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POVZETEK

Namen izdaje prirocnika »Pisna dela v visokem Solstvu in osnove raziskovanja« je priblizati
pravila, navodila in napotke, ki jih je potrebno upoStevati pri pisanju in nastajanju pisnega
dela, SirSemu krogu udeleZencev v visokoSolskem procesu. Pozornost smo namenili razlicnim
vrstam pisnih del v visokem Solstvu, njihovi strukturi in oblikovno-tehni¢nim znacilnostim,
uporabi znanstvenega aparata in ustreznemu spoStovanju avtorskih pravic, slovni¢nim in
jezikovnim napotkom, osnovam raziskovanja in mentorstva ter napotkom za javno
predstavitev pisnega dela. Strukturno, vsebinsko in oblikovno priro¢nik sledi omenjenim
pravilom, navodilom in napotkom. Opira se na ugotovitve iz literature, predpisane standarde
in izkus$nje enega od slovenskih visokoSolskih zavodov.

Kljucne besede: pisna dela v visokem Solstvu, osnove raziskovanja, napotki
ABSTRACT

The purpose of publishing the guide “Written Works in Higher Education and Fundamentals
of Research” is to inform a wider circle of participants in the higher education process about
the rules, instructions and guidelines for writing and preparing written works. The guide
covers various types of written works in higher education, their structure, design and technical
characteristics, the use of scientific apparatus and respect for copyright, grammatical and
linguistic guidelines, the fundamentals of research and mentoring, and guidelines for public
presentations of written works. The structure, content and design of the guide follow the rules,
instructions and guidelines contained in it. The guide is based on findings from literature, the
desired standards and the experience gained at one of the higher education institutions.
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1 UVOD

Priro¢nik »Pisna dela v visokem Solstvu in osnove raziskovanja« je namenjen SirSemu krogu
udelezencev visokega Solstva, ki se v ¢asu svojega Studija, na razlicnih stopnjah, spoprijemajo
z razlicnimi vrstami pisnih del. Zapisana navodila so namenjena tako Studentom kot uciteljem
ter zajemajo prakticne informacije o osnovah raziskovanja, pisanja in oblikovanja, uporabi
znanstvenega aparata in drugih nacelih, pomembnih v visokem Solstvu. V Zelji po
zagotavljanju kakovosti pisnih del si poleg usmerjanja in vodenja Studentov skozi proces
nastajanja pisnega dela prizadevamo tudi za osveSCanje o pomembnosti pisnih del v
visokoSolskem prostoru, saj so le-ta dragocen prispevek znanja k visokoSolski dejavnosti in
odraz kakovostnega dela vsakega visokoSolskega zavoda. Zavedamo se obseznosti
problematike, zato prirocnik vsebuje sploSna navodila za vsa visokoSolska besedila, pri ¢emer
smo uporabili navodila enega izmed visokoSolskih zavodov, in sicer Mednarodne fakultete za
druzbene in poslovne $tudije v Celju (v nadaljevanju MFDPS), kot je razvidno iz prilog. Vsak
visokoSolski zavod pa ima svoje posebnosti, ki so za njihove Studente objavljene v internih
visokoSolskih informacijskih sistemih.

Pisna dela, znacilna za visoko Solstvo, vkljucujejo krajse pisne izdelke, seminarske naloge,
projektne naloge, diplomska ali zaklju¢na dela (zaklju¢na dela na 1. stopnji), magistrske
naloge (zaklju¢no delo na 2. stopnji), doktorske disertacije (zaklju¢no delo na 3. stopnji) ter
strokovne in znanstvene ¢lanke.

Vsebina priro¢nika je razdeljena na deset poglavij. Prvo poglavje se za¢ne z uvodom, ki ga
obicajno vsebujejo vsa pisna dela v visokem Solstvu. V drugem poglavju opisujemo splosSne
znacilnosti razlicnih vrst pisnih del. Sledi tretje poglavje, v katerem se osredoto¢amo na
znacCilno strukturo, in v Cetrtem poglavju na oblikovno-tehni¢no podobo pisnih del. Peto
poglavje daje natanCne napotke za pravilno uporabo znanstvenega aparata na podlagi sloga
prevzemanja in dokumentiranja literature in virov American Psychological Association
(APA). Sesto poglavje je namenjeno osve$anju in spoStovanju avtorskih pravic ter
izpostavlja problem plagiatorstva. Sedmo poglavje opozarja na pravopisno pravilnost in
pravilno jezikovno izrazanje. Osmo poglavje je namenjeno razjasnitvi osnovnih pojmov
raziskovalne metodologije in procesa raziskovanja. V devetem poglavju piSemo o odnosu
mentor — Student in o splo$nih nacelih mentorstva. Poleg nacel pravilnega pisanja besedila je
pomembna tudi njihova javna predstavitev, zato se v zadnjem oz. desetem poglavju
osredoto¢amo na napotke za pripravo in izvedbo govornega nastopa.

Pisanje pisnih del je vescina, ki jo usvojimo skozi proces ucenja. Potrebno je veliko vaje in
izkusenj, da oblikujemo svoj slog pisanja. Procesu ucenja je prilagojen ta priro¢nik, ki naj bo
dobra popotnica vsem, vklju¢enim v snovanje pisnih del.



Pred vami je druga prenovljena izdaja, ki smo jo dopolnili in obogatili s pomocjo pridobljenih
pripomb in nasvetov. Kljub temu so morebitni predlogi, nasveti in izboljSave dobrodosli, saj
si zelo prizadevamo za uporabnost in kakovost izdanega priro¢nika.



